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Местная администрация муниципального образования Горбунковское сельское поселение МО Ломоносовский  муниципальный район Ленинградской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от «_____» _____ 2015 г.
	         д. Горбунки
	№ ______

	«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131‑ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, местная  администрация муниципального образования Горбунковское сельское поселение в целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков», Приложение №1 к настоящему Постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление на официальном сайте МО Горбунковское сельское поселение в сети Интернет www.gorbunki-lmr.ru.

3.
 Настоящее Постановление  вступает в силу со дня его подписания.

4.
 Контроль исполнения настоящего  Постановления оставляю за собой.

	Глава Местной администрации муниципального образования Горбунковское сельское поселение
	
	                    Д.В. Фалалеев


Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением местной администрации муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области
от _________2015 № _________

                                                                                                  







   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных участков»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги                           (далее – Административный регламент) по предварительному согласованию предоставления земельных участков разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

 Настоящий Административный регламент разработан в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Горбунковское сельское поселение, а также расположенных на территории, находящейся в государственной не разграниченной собственности.

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Исполнитель муниципальной услуги - Администрация муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация поселения), расположена по адресу: 188502, Ленинградская область, Ломоносовский р-н, дер. Горбунки, д. 29, тел. 8(813)765-37-99, адрес электронной почты: info@gorbunki-lmr.ru. Официальный Интернет-сайт: http://www.gorbunki-lmr.ru.

График приема заявлений, запросов и посетителей в Администрации района:

Четверг 10.00 - 17.00,

13.00 - 14.00 (обеденный перерыв);

Выходные дни – суббота, воскресенье.

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы изменяется - продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно в Администрации муниципального образования Горбунковское сельское поселение.

2) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления представляется:

- непосредственно специалистами исполнителя муниципальной услуги;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении исполнителя муниципальной услуги;

3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам исполнителя муниципальной услуги, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой в адрес исполнителя муниципальной услуги;

- в письменной форме по адресу электронной почты исполнителя муниципальной услуги: info@gorbunki-lmr.ru
.

4. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной и письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты исполнителя муниципальной услуги, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании исполнителя муниципальной услуги по которому поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты исполнителя муниципальной услуги, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается руководителем исполнителя муниципальной услуги либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается руководителем исполнителя муниципальной услуги либо уполномоченным им лицом и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельных участков».

6. Наименование исполнителя муниципальной услуги, предоставляющего муниципальную услугу – администрация муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области.
Специалисты исполнителя муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный правовым актом Администрации района.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.


В процессе оказания муниципальной услуги результатом предоставления составной (первичной) части муниципальной услуги является:

- выдача сведений из градостроительной документации, для их использования при подготовки и подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- отказ в выдаче сведений из градостроительной документации, для их использования при подготовки и подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

8. Предварительное согласование предоставления земельных участков осуществляется в срок, не превышающий одного месяца с момента регистрации обращения заявителя.


Указанный срок предварительного согласования предоставления земельных участков может быть увеличен на один месяц, на период получения от иных заинтересованных лиц обращений о намерении приобрести указанные земельные участки, сведения о которых публикуются в виде извещений в средствах массовой информации не позднее тридцати дней с момента регистрации обращений заявителей о предварительном согласовании земельных участков, а именно не позднее тридцати дней с момента регистрации обращения (заявления) гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, обращения (заявления) гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. В данном случае, общий срок предварительного согласования предоставления указанных земельных участков не может превышать двух месяцев. 


Выдача сведений из градостроительной документации, для их использования при подготовки и подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, осуществляется в срок, не превышающий одного месяца с момента регистрации обращения в виде запроса заявителя.

9. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский  Кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс  Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 04 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ  «О садоводческих,   огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
Федеральный закон от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 30 сентября 2011 года № 310 «Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями»; 

Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 года № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

Приказ Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 
Приказ Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

Приказ Минэкономразвития России от 01 сентября 2014 года № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков»; 
Приказ комитета по архитектуре и градостроительству Ленинградской области от 27 декабря 2014 года № 7 «Об утверждении Положения о порядке утверждения проектов планировки территории, проектов межевания территории, подготовленных на основании решения органов местного самоуправления Ленинградской области»;
Устав муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, принят решением Совета депутатов муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области от 18 мая 2009 года № 35;
настоящий Административный регламент.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. Для получения составной (первичной) части муниципальной услуги заявитель или кадастровый инженер (действующий в интересах заявителя), до подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, представляет исполнителю муниципальной услуги:

- запрос «О предоставлении сведений из градостроительной документации, хранящейся в отделе по архитектуре администрации района, необходимых для составления Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и для подачи заявления о предварительном согласовании предоставления указанного земельного участка» (далее – Запрос «о выдаче сведений из градостроительной документации»).

- проект Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- обзорная карта (схема), на 1 листе формата А4, с обозначением местоположения образуемого земельного участка относительно населенных пунктов и характерных элементов местности;

- картографический материал масштаба 1:2000 или 1:5000 или 1:10000 (в читаемом масштабе), с обозначением границ образуемого земельного участка.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет исполнителю муниципальной услуги:

- заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (требования к содержанию и форме заявления – приложение № 3 к настоящему регламенту (п.1 ст. 39.15 ЗК РФ)  ;

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию поселения в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

- документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию поселения;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

Специалисты исполнителя муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов, не указанных в перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

11. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения) написаны полностью;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не исполнены карандашом.

12. Основаниями для возврата заявителю запроса о предоставлении сведений из градостроительной документации и отказа в удовлетворении указанного запроса  являются:

- с запросом обратилось ненадлежащее лицо;

- если согласно приложенным к запросу документам невозможно однозначно определить местоположение границ образуемого земельного участка.

- нарушение требований к оформлению документов, прилагаемых к запросу.

13. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

13.1. Поступило письменное обращение заявителя либо его законного представителя о приостановлении процедуры предоставления муниципальной услуги.

13.2. Обнаружены ошибки (разночтения) в представленных заявителем документах.

13.3. Требуется подтверждение принадлежности формируемого земельного участка к определенной категории земель.

13.4. В случае, если на дату поступления в администрацию поселения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении администрации поселения находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. При этом, администрация поселения принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

14. Основаниями для возврата заявления заявителю являются:

14.1. Не соответствие заявления требованиям указанным в пункте 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.

14.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

14.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента.

14.4. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

14.5. Нарушение требований к оформлению документов. В случае, если Схема расположения земельного участка на кадастровом плане составлена кадастровым инженером без учета градостроительной документации, а именно без учета утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки (отсутствуют реквизиты письма администрации поселения, предоставившей ранее сведения об указанной градостроительной документации). Если на данной Схеме отсутствует подпись и печать кадастрового инженера, составившего Схему.

15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

15.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям:

15.1.1. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

15.1.2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.

15.1.3. Схема расположения земельного участка разработана с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам.

15.1.4. Схема расположения земельного участка не соответствует утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.

15.1.5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

15.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 15.3.1 - 15.3.13, 15.3.15 - 15.3.19, 15.3.22 - 15.3.24 пункта 15.3 настоящего Административного регламента.

15.3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

15.3.1. С заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

15.3.2. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

15.3.3. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

15.3.4. На указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено, размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

15.3.5. На указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено, размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

15.3.6. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

15.3.7. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

15.3.8. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

15.3.9. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

15.3.10. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

15.3.11. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации;

15.3.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании его предоставления, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

15.3.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

15.3.14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15.3.15. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

15.3.16. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

15.3.17. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

15.3.18. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

15.3.19. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

15.3.20. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании его предоставления, не установлен вид разрешенного использования;

15.3.21. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

15.3.22. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании его предоставления, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

15.3.23. Указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

15.3.24. По иным основаниям, предусмотренным Законодательством Российской Федерации, Ленинградской области.

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

18. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет                 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

19. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

20. Заявление, запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их представления исполнителю муниципальной услуги.

Заявление или запрос поступившие после 16.00 часов, регистрируется на следующий рабочий день после его поступления.

21. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:

1) требования к прилегающей территории:

- оборудуются места для парковки автотранспортных средств;

- на стоянке должно быть не менее 10% мест (но не менее одного места) для парковки специальных транспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства;

- доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

- входы в помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски;

2) требования к местам приема заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

3) требования к местам для ожидания:

- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

- места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

- в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;

4) требования к местам для информирования заявителей:

- оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

- оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

- информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

22. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте исполнителя муниципальной услуги 

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

8) возможность получения муниципальных услуг в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг;

9) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

23. В соответствии с действующим законодательством заявителю перед подачей заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка необходимо осуществить следующие действия: 

- обеспечить с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории (далее – градостроительной документации) подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – Схемы) в случае, если на указанный земельный участок отсутствует утвержденный проект межевания (в соответствии с пунктом 10 настоящего регламента Схема является документом, который в обязательном порядке прикладывается к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка);

- при обеспечении подготовки Схемы также необходимо учитывать соблюдение других требований действующего законодательства к её составлению, в том числе изложенных в статьях 11.3, 11.9 и 11.10 Земельного кодекса РФ, в Приказе Министерства экономического развития Российской Федерации от  27 ноября 2014 года № 762, согласно которым Схема должна содержать информацию о координатах поворотных точек границ образуемого земельного участка;

- отобразить в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка необходимую информацию, содержащуюся в градостроительной документации на территорию, где расположен указанный земельный участок, в соответствии с формой заявления (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

В целях осуществления указанных в настоящем пункте регламента действий, которые требуют проведение соответствующих кадастровых работ, заявитель может обратиться в любую (по его выбору) уполномоченную на проведения кадастровых работ организацию (к кадастровому инженеру) и заключить договор подряда на проведение работ по подготовке Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

24. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №№ 1, 2 к настоящему Административному регламенту.

25. Предоставление муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков включает в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка документов и сбор сведений, необходимых для подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе по результатам запроса заявителя в администрацию поселения;

2) принятие заявления (документов) о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3) передача заявления (документов) на рассмотрение;

4) рассмотрение заявления на этапе первичной проверки документов;

5) рассмотрение заявления (документов);

6) Особенности осуществления дополнительной процедуры рассмотрения заявления, направленной на публикацию извещения о предоставлении земельного участка, в случае подачи гражданами указанного заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
7) Особенности дополнительной процедуры рассмотрения заявления на Комиссии о предварительном согласовании предоставления земельных участков;
8) Требования к оформлению и к содержанию решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
9) Передача проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании его предоставления на подпись уполномоченному лицу исполнителя муниципальной услуги и для регистрации указанных документов;

10) Выдача и направление заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании его предоставления.

26. В соответствии с действующим законодательством заявителю перед подачей заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка необходимо осуществить следующие действия: 

- обеспечить с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории (далее – градостроительной документации) подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – Схемы) в случае, если на указанный земельный участок отсутствует утвержденный проект межевания (в соответствии с пунктом 10 настоящего регламента Схема является документом, который в обязательном порядке прикладывается к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка);

- при обеспечении подготовки Схемы также необходимо учитывать соблюдение других требований действующего законодательства к её составлению, в том числе изложенных в статьях 11.3, 11.9 и 11.10 Земельного кодекса РФ, в Приказе Министерства экономического развития Российской Федерации от  27 ноября 2014 года № 762, согласно которым Схема должна содержать информацию о координатах поворотных точек границ образуемого земельного участка;

- отобразить в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка необходимую информацию, содержащуюся в градостроительной документации на территорию, где расположен указанный земельный участок, в соответствии с формой заявления (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

В целях осуществления указанных в настоящем пункте регламента действий, которые требуют проведение соответствующих кадастровых работ, заявитель может обратиться в любую (по его выбору) уполномоченную на проведения кадастровых работ организацию (к кадастровому инженеру) и заключить договор подряда на проведение работ по подготовке Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

 Кадастровый инженер (действующий в интересах заявителя согласно указанного договора подряда) все сведения из градостроительной документации, которые необходимы для подготовки им Схемы и для заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, получает по результатам запроса в администрацию поселения «О предоставлении сведений из градостроительной документации, хранящейся в отделе по архитектуре администрации поселения, необходимых для составления Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и для подачи заявления о предварительном согласовании предоставления указанного земельного участка» (далее – Запроса «о выдаче сведений из градостроительной документации»).

27. Основанием для начала исполнения административной процедуры, направленной на предоставление администрацией поселения сведений из градостроительной документации,  является личное обращение кадастрового инженера (действующего в интересах заявителя согласно договора подряда) или самого заявителя в адрес исполнителя муниципальной услуги с запросом «о выдаче сведений из градостроительной документации», в соответствии с утвержденной формой данного обращения (приложение № 3 к настоящему регламенту), с приложением следующих документов, подготовленных кадастровым инженером:

- проекта Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- обзорной карты (схемы), на 1 листе формата А4, с обозначением местоположения образуемого земельного участка относительно населенных пунктов и характерных элементов местности;

- картографического материала масштаба 1:2000 или 1:5000 или 1:10000 (в читаемом масштабе), с обозначением границ образуемого земельного участка.

Специалист администрации поселения, в обязанности которого входит принятие документов (в зависимости от внутренней организации деятельности исполнителя муниципальной услуги в обязанности специалиста могут включаться иные действия) осуществляет следующие действия:

1) регистрирует поступление запроса (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов), при личном обращении заявителя.

Результатом административной процедуры по приёму запроса «о выдаче сведений из градостроительной документации» (далее – Запроса) и прилагаемых к нему документов является принятие запроса с документами и сверка наличия прилагаемых документов, с их описью в данном запросе.

Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

28. Основанием для начала административной процедуры по передаче Запроса на рассмотрение в администрации поселения является соответствующее поручение исполнителя муниципальной услуги (главы администрации поселения или его заместителя).
Специалист администрации поселения, в обязанности которого входит принятие документов осуществляет следующие действия:
1) запрос (документы) представляется руководителю исполнителю муниципальной услуги (главе Администрации поселения или его заместителю) для визирования и получения на данном запросе соответствующего поручения о его рассмотрении;

2) направляет запрос (документы) на дальнейшее рассмотрение специалисту, отвечающему за обеспечение архитектурной деятельности в администрации поселения.

Продолжительность административной процедуры не более 2 дней.

29. Основанием для начала процедуры рассмотрения запроса «о выдаче сведений из градостроительной документации» является получение специалистом отвечающим за обеспечение архитектурной деятельности администрации района, уполномоченным на рассмотрение запроса (далее – специалист по рассмотрению запроса).

Специалист по рассмотрению запроса осуществляет одно из следующих действий:

1) готовит проект письма администрации поселения, в котором указываются запрашиваемые у администрации сведения из градостроительной документации, в том числе указываются в обязательном порядке:

- весь перечень градостроительной документации, действующей на территории, где образуется земельный участок, а также основные градостроительные нормы и регламенты, которые необходимо учесть при образования земельного участка и подготовки Схемы;

- информация о наличии или отсутствии проекта межевания территории в отношении образуемого земельного участка (при его наличии, указываются реквизиты документа об утверждении данного проекта);

- допустимый вид разрешенного использования земельного участка, согласно действующей градостроительной документации (при наличии, название территориальной зоны);

- реквизиты документов, утвердивших градостроительную документацию, в соответствии с которой образуется земельный участок;

- предлагаемый формат Схемы в электронном виде, для её подготовки кадастровым инженером, а также информирование о порядке возможного представления такой Схемы в электронном виде, при подаче заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2) готовит проект письма администрации, содержащий отказ в предоставлении запрашиваемых сведений (с указанием оснований отказа) в случае, если согласно приложенным к запросу документам не возможно однозначно определить местоположение границ образуемого земельного участка.

Результатом административной процедуры является передача лицу, уполномоченному на подписание письма в виде сведений из градостроительной документации либо письма об отказе в предоставлении указанных сведений (далее – Письма с результатом рассмотрения запроса).

Продолжительность административной процедуры не более 25 дней.

30. Основанием для начала процедуры выдачи подписанного письма с результатом рассмотрения запроса является регистрация указанного письма.

Письмо администрации поселения с результатом рассмотрения запроса регистрирует специалист, администрации поселения, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства, а также направляет данное письмо почтовым отправлением лицу, осуществившему указанный запрос.

Копия письма на запрос вместе с оригиналами документов, представленных с запросом, остается на хранении в отделе по архитектуре администрации поселения.

Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

Результатом административной процедуры является направление лицу, осуществившему запрос, письма администрации поселения, содержащего запрашиваемые сведения из градостроительной документации либо об отказе в предоставлении указанных сведений.

31. Сведения из письма администрации поселения с результатами рассмотрения запроса учитываются при подготовке Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории кадастровым инженером, о чём он в обязательном порядке напротив своей подписи и печати в указанной Схеме делает следующую запись, с указанием реквизитов указанного письма:
«с учётом сведений, полученных письмом из администрации поселения от _____ исх.№ _______».

32. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в адрес исполнителя муниципальной услуги либо поступление заявления (документов) по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Специалист, в обязанности которого входит принятие документов (в зависимости от внутренней организации деятельности исполнителя муниципальной услуги в обязанности специалиста могут включаться иные действия) осуществляет следующие действия:

1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства. На заявлении и на документе, который прилагается в виде Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, делается отметка о их регистрации, с одинаковыми реквизитами. Осуществляет сверку наличия приложенных к заявлению документов, с их описью в данном заявлении;

2) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).

Результатом административной процедуры является принятие заявления (документов).

Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

33. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления (документов), подлежащего рассмотрению.

Специалист, в обязанности которого входит принятие документов осуществляет следующие действия:

1) Заявление (документы) представляется руководителю исполнителю муниципальной услуги (главе Администрации поселения или его заместителю) для визирования и получения на данном заявлении соответствующего поручения о его рассмотрении;

2) направляет заявление (документы) на рассмотрение специалисту отвечающему за обеспечение архитектурной деятельности в Администрации поселения.

Результатом административной процедуры является получение отделом по землепользованию заявления (документов) на рассмотрение, согласно поручению руководителя исполнителя муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 2 дней.

34. Основанием для начала процедуры является получение специалистом по землепользованию Администрации поселения, уполномоченным на рассмотрение заявления (далее – Специалист по рассмотрению заявления),  принятых документов.

Специалист по рассмотрению заявления осуществляет следующие действия в установленной последовательности:

1) устанавливает предмет обращения заявителя, проверяет соответствие заявления требованиям, указанным в пунктах 10, 11, 14.1 и в приложении № 3 настоящего Административного регламента;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 10 настоящего Административного регламента;

3) устанавливает наличие полномочий заявителя на получение муниципальной услуги;

4) устанавливает наличие полномочий исполнителя муниципальной услуги по рассмотрению обращения заявителя.

5) подготовка проекта письма Администрации поселения в адрес заявителя о возврате заявления (документов), с изложением оснований возврата из числа приведенных в пункте 14 настоящего регламента, и осуществляет оформление данного письма в соответствии с процедурой выдачи результатов рассмотрения заявления, указанной в пункте настоящего регламента, в случае, если имеются основания для возврата заявления заявителю.

Продолжительность административной процедуры в течении десяти дней со дня поступления исполнителю муниципальной услуги заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Результатом административной процедуры является осуществление одного из следующих действий:

- установление всех оснований, допускающих дальнейшее рассмотрение заявления по существу, а именно переход к следующему этапу рассмотрения заявления; 

- возврат заявителю заявления (документов) сопроводительным письмом Администрации поселения, содержащего все обоснования причин возврата.

35. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие из числа приведенных в пункте 14 настоящего регламента оснований для возврата заявления (документов).

Специалист по рассмотрению заявления осуществляет следующие действия в установленной последовательности:

1) делает в порядке информационного взаимодействия запросы для получения документов, из которых обеспечивается сбор сведений необходимых для подготовки решения  о предварительном согласовании предоставления земельного участка (согласно требованиям к данному решению приведенным в пункте 39 настоящего регламента), в случае, если указанные сведения невозможно получить:

- из представленных заявителем  документов, приложенных к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с перечнем пункта 10 настоящего регламента;

- из письма Администрации поселения, содержащего сведения из градостроительной документации, учтённой в заявлении (документах) о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в соответствии с пунктами настоящего регламента;

2) проверяет наличие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка из числа приведенных в пункте 15 настоящего регламента;

3) проверяет наличие оснований для приостановления предварительного согласования предоставления земельного участка из числа приведенных в пункте 13 настоящего регламента;

4) при отсутствии оснований отказа и приостановления предварительного согласования предоставления земельного участка, в случаях, если рассматривается заявление гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, рассматривается заявление гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, специалист по рассмотрению заявления подготавливает проект извещения о предоставлении земельного участка для его публикации, а также подготавливает другие документы в соответствии с особенностями дополнительной процедуры рассмотрения заявления, установленными пунктами 36 настоящего регламента;

5) в случае отсутствия оснований отказа и приостановления предварительного согласования предоставления земельного участка, а также при наличии вопросов из числа приведенных в настоящем регламенте, подлежащих рассмотрению на Комиссии о предварительном согласовании предоставления земельного участка, специалист по рассмотрению заявления осуществляет действия и подготавливает проекты документов в соответствии с Особенностями дополнительной процедуры рассмотрения заявления на Комиссии, установленными пунктами 37 настоящего регламента;

6) В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка), подготовленная в форме документа на бумажном носителе, специалист по землепользованию без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе. Указанная подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может быть осуществлена с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", без взимания платы с исполнителя муниципальной услуги;

7) В случае отсутствия оснований для осуществления дополнительных процедур рассмотрения заявления, направленных на публикацию извещения о предоставлении земельного участка или для рассмотрения на Комиссии о предварительном  согласовании предоставлении земельного участка, которые установлены пунктами 37 настоящего регламента, а также с учётом результатов рассмотрения заявления (документов) на Комиссии о предварительном согласовании предоставления земельного участка, указанных в пункте 37 настоящего регламента, с учётом результатов опубликованного извещения о предоставлении земельного участка, указанных в пункте 36.5 настоящего регламента,  специалист по рассмотрению заявления подготавливает проект решения (постановления) Администрации поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

При этом, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в проекте решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист по рассмотрению заявления отображает обязательные сведения и указания согласно Требованиям к оформлению указанного решения, приведенным в пункте 39 настоящего регламента.

В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», в проекте решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист по рассмотрению заявления отображает обязательные сведения и указания согласно Требованиям к оформлению указанного решения, приведенным в пункте 39 настоящего регламента.

8) Подготовленный проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалистом по землепользованию необходимо согласовать или получить на данный проект решения заключение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка у следующих должностных лиц Администрации поселения (или у лиц исполняющих их обязанности), в определенном порядке:

а) начальника отдела по землепользованию в срок не превышающий двух дней;

б) начальника отдела по архитектуре в срок не превышающий трёх дней, на предмет согласования соответствия характеристик земельного участка, указанного в заявлении о его предварительном согласовании предоставления, утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, проекту планировки территории, градостроительным нормам, регламентам и иной градостроительной документации;

в) председателя комитета по управлению муниципальным имуществом в срок не превышающий двух дней;

г) начальника юридического управления в срок не превышающий двух дней;

д) заместителя главы Администрации поселения (курирующего вопросы, связанные с управлением муниципальным имуществом и архитектурой) в срок не превышающий двух дней.

Продолжительность административной процедуры в течении двадцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в отдел по землепользованию Администрации поселения (в данный срок также включается срок осуществления административной процедуры «Рассмотрение заявления на этапе первичной проверки документов» настоящего регламента.

Результатом административной процедуры является подготовка одного из следующих документов:

- проекта решения (постановления) Администрации поселения о предварительном согласовании земельного участка; 

- проект письма Администрации об отказе в предварительном согласовании земельного участка.

36. Основанием для начала административной процедуры является установление по результатам начала рассмотрения заявления (документов) отсутствия оснований для отказа или приостановления предварительного согласования предоставления земельного участка.

Указанная дополнительная процедура рассмотрения заявления (документов) осуществляется в случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

Отдел по землепользованию Администрации поселения в данной административной процедуре осуществляет следующие действия:

36.1. в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления любого из указанных заявлений обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения Ломоносовского района, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

36.2. В извещении указываются:

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в пункте 1 настоящей статьи целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи заявлений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта;

4) дата окончания приема указанных в подпункте 2 настоящего пункта заявлений, которая устанавливается в соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта;

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе;

36.3 В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

36.4. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении в приобретении земельного участка (участвовать в аукционе), указанного в данном извещении, специалист по рассмотрению заявления в недельный срок со дня поступления этих заявлений подготавливает проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. Отдел по землепользованию администрации поселения обеспечивает:

- образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ; 
- принятие решения Администрации поселения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
36.5. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении в приобретении земельного участка (участвовать в аукционе), указанного в извещении, не поступили, специалист по рассмотрению заявления подготавливает проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с подпунктами 6 – 8 пункта 35 настоящего регламента.

В данном проекте решения должно быть также указано условие о том, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

Продолжительность административной процедуры в течении одного месяца и десяти дней со дня начала данной процедуры.

Результатом административной процедуры является учёт намерений других заинтересованных лиц в приобретении (путем участия в аукционе) земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании его предоставления, согласно установленным требованиям действующего законодательства применяемых при подготовке решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

37. Основанием для начала административной процедуры является установление по результатам начала рассмотрения заявления (документов) отсутствия оснований для отказа или приостановления предварительного согласования предоставления земельного участка.

Указанная дополнительная процедура рассмотрения заявления (документов) направлена на то, чтобы получить для исполнителя муниципальной услуги согласования рекомендательного характера к проектам одного из решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказа в предварительном согласовании его предоставления. Для этого, осуществляется проведение заседания межведомственной земельной комиссии по предварительному согласованию предоставления земельных участков (далее – Комиссия) при рассмотрении всех заявлений, кроме следующих случаев:

а) если подано обращение в виде заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства и если подано обращение в виде заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

б) при рассмотрении предварительного согласования предоставления земельных участков, образование которых осуществляется только в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (без Схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории), а именно:

- из земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории;

- из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства либо для ведения дачного хозяйства иным юридическим лицам;

- в границах территории, в отношении которой в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности заключен договор о ее развитии;

- в границах элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами;

- для размещения линейных объектов федерального, регионального или местного значения.

Проведение Комиссии всегда обязательно:

- если имеется иной вариант схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, который может быть предложен заявителю (для получения от него письменного согласия на утверждение указанного варианта схемы);

- если в основании предоставления земельного участка без проведения торгов, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка из числа предусмотренных Земельным кодексом РФ оснований, установлено  условие о наличии надлежащего использования заявителем земельного участка, который преобразуется путем раздела в соответствии со Схемой, приложенной к указанному заявлению.

38. Специалист по рассмотрению заявления для выполнения данной административной процедуры осуществляет следующие действия:

- не позднее чем в восемнадцатидневный срок со дня принятия заявления отделом по землепользованию, уведомляет членов Комиссии о дате, времени, месте проведения заседания и повестке дня;

- направляет членам Комиссии для предварительного ознакомления материалы предварительного согласования предоставления земельного участка.

38.1. Члены Комиссии на заседании рассматривают материалы и при согласии с местом расположения земельного участка рекомендуют Администрации поселения принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, о чём указанная рекомендация отображается в протоколе заседания Комиссии.

После заседания Комиссии специалист отдела документооборота Администрации поселения готовит протокол заседания Комиссии и направляет его на подписание всем членам Комиссии и Председателю Комиссии.

После подписания указанного протокола заседания Комиссии, данный протокол хранится в делах отдела документооборота Администрации поселения. Копия протокола, заверенная председателем Комиссии, направляется в отдел по землепользованию в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

Результаты рассмотрения Комиссией заявления (документов), в виде рекомендуемых согласований либо проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании его предоставления, отраженные в выписке протокола заседания Комиссии, должны быть  учтены специалистом по рассмотрению заявления, при подготовке им всех документов, направленных на оказание муниципальной услуги о предварительном согласовании предоставления земельного участка, которые предусмотрены подпунктами 6 – 8 пункта 35 настоящего регламента.

Продолжительность административной процедуры не более 7 рабочих дней, со дня передачи заявления (документов) Комиссии о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Результатом административной процедуры является передача специалисту по рассмотрению заявления рекомендаций Администрации поселения в подготовке либо проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо проекта решения об отказе в предварительном согласовании его предоставления. 

39. Специалист по рассмотрению заявления при подготовке им документов для осуществления данной муниципальной услуги должен учитывать следующие требования, установленные пунктами 9 – 13 статья 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации:

39.1. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти;

8) наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;

9) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

10) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

11) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

12) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок;

13) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

39.2. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

39.3. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

39.4 При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

39.5. В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

39.6. Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года, о чём необходимо указать в указанном решении.
40. Основанием для начала осуществления административной процедуры является подготовленный и согласованный проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или подготовленный проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – проекты документов в виде результатов рассмотрения заявления).

Специалист по рассмотрению заявления передает проекты документов в виде результатов рассмотрения заявления специалисту, ответственному за делопроизводство.

Специалист ответственный за делопроизводство выполняет следующие действия:

- передаёт на подпись руководителю исполнителя данной муниципальной услуги (главе Администрации поселения или его заместителю) проекты документов в виде результатов рассмотрения заявления;

- регистрирует документы в виде результатов рассмотрения заявления;

- оригиналы документов в виде результатов рассмотрения заявления хранятся в делах в Администрации поселения; 

- Копия зарегистрированного письма Администрации поселения с решением об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка передаётся специалисту по землепользованию;

-  решение (постановление) Администрации поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в трёх экземплярах) передаётся специалисту по землепользованию для дальнейшей его выдачи или направления заявителю.

Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

Результатом административной процедуры является оформление результатов рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка для их дальнейшей выдачи и направления заявителю. 

41. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие зарегистрированных  соответствующих документов.

Специалист отвечающий за документооборот направляет отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней заявителю почтовым отправлением.

Специалист, ответственный за выдачу документов, в течение 3 рабочих дней с момента передачи решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка уведомляет заявителя по телефону. 

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении у исполнителя муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

42. Контроль за надлежащим исполнением настоящего административного регламента осуществляет глава администрации МО, заместитель главы администрации МО курирующий деятельность ответственного структурного подразделения, начальник ответственного структурного подразделения МО.

42.1.
Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации МО, заместителем главы администрации МО, курирующего деятельность ответственного структурного подразделения, начальником ответственного структурного подразделения МО, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

42.2.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов) администрации МО осуществляет начальник ответственного структурного подразделения МО.

42.3.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

42.4.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты органа местного самоуправления немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

42.5.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Ленинградской области и Российской Федерации.

42.6.
Меры ответственности должностного лица, ответственного за исполнение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

43. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы исполнителя муниципальной услуги либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает руководитель исполнителя муниципальной услуги или уполномоченное им должностное лицо.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

44. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 2 марта                     2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации.

45. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности исполнителя муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

46. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, при предоставлении муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.

46.1. Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) уполномоченного на предоставление муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.

46.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

43.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является жалоба о нарушении должностным лицом требований действующего законодательства, в том числе требований настоящего административного регламента.

46.4. Заинтересованное лицо имеет право на получение в органе, предоставляющего муниципальную услугу, информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) уполномоченного на исполнение муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги. 

46.5. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации.

46.6. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 дней со дня ее регистрации.

46.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

46.8. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

46.9. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 15 дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

46.10. Должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

46.11. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа местного самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 15 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

46.12. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

46.13. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

По результатам досудебного (внесудебного) обжалования могут быть приняты следующие решения:

- о признании жалобы обоснованной и устранении выявленных нарушений;

- о признании жалобы необоснованной с направлением заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решения и действия (бездействие) должностных лиц  Администрации, нарушающие право заявителя либо его представителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в  суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту Администрации поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2
к Административному регламенту Администрации поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 3

к Административному регламенту Администрации поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

	 
	В администрацию муниципального образования Горбунковское сельское поселение муниципального образования Ломоносовского муниципального района Ленинградской области 
от__________________________________________ 

                            ( Ф.И.О.  полностью) 
Паспортные данные: серия_____________________, №______________ выдан «____»________________г. кем_________________________________________ 

по доверенности действует: 

____________________________________________ 

                             (Ф.И.О. полностью доверенного лица) 
Почтовый адрес:  (для направления писем) __________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактные телефоны:________________________ 

Адрес электронной почты:_____________________ 




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
- в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению – указать кадастровый номер ___________________________________________________________;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории__________________________________________________________________;

- кадастровый номер земельного участка, из состава которого образуется земельный участок _____________________________________________________________________;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации_________________________________________________________;

- вид права на испрашиваемый земельный участок из числа предусмотренных Земельного кодекса Российской Федерации ______________________________________;

- цель использования земельного участка (разрешенное использование земельного участка _____________________________________________________________________;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд_____________________________________________________________________;

- реквизиты письма отдела по архитектуре администрации района, содержащие сведения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки__________________________________________________________________;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.  

К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

1. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренных перечнем (Приказ Минэкономразвития от 12.01.2015 № 1);

2. Схема расположения земельного участка (если утвержден проект межевания территории схема не прикладывается);

3. Иные документы, предусмотренные п. 2 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.

_____________/___________________/______________________


дата                  подпись заявителя                              ФИО
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Подача заявления о предварительном согласовании предоставления 


земельного участка 





Рассмотрение специалистом заявления и документов








Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Принято решение об отказе предварительного согласования предоставления земельного участка                                   





Принято решение о возможности предварительного согласования предоставления земельного участка





Подготовка решения Администрации поселения 
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Уведомление членов Комиссии о дате, времени, месте проведения заседания и повестке дня, а также направление членам Комиссии материалов предварительного согласования предоставления земельного участка
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о предварительном согласовании предоставления земельного участка
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Наличие оснований для возврата заявления заявителю
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Возврат заявления заявителю





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги











